N2 09/25 Santos, 25 de agosto de 2025.

CHAMADA PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA PARA
CONTRATACAO DE ASSISTENTE DE COMUNICACAO

O Instituto Albatroz, no ambito do projeto intitulado “ALBATROZ”, objeto do Contrato de
Patrocinio entre PETROLEO BRASILEIRO S.A. e INSTITUTO ALBATROZ N<2. 5900.0116835.20.2,
solicita a apresentacdao de proposta e envio de curriculo de profissionais para o cargo de

Assistente de Comunicagao para atua¢do na Base Regional do Rio de Janeiro, em Cabo Frio (R]).

A inscricdo no processo seletivo deve ser realizada até as 23h59 do dia 08 de setembro de 2025

exclusivamente por meio do formulario on-line disponivel no link. Atendidas as exigéncias do
Termo de Referéncia, as propostas serao avaliadas pelo critério de capacidade técnica e

experiéncia. A entrevista sera realizada virtualmente por meio da plataforma Google Meet.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSezcB7l9aQd2eaF-S-Rx_WaHAYFGhDOSYp9rBlEx5HptSqyFA/viewform?usp=preview

TERMO DE REFERENCIA
ASSISTENTE DE COMUNICACAO

1. Objetivo da contratacao

O(a) Assistente de Comunicagdo sera responsavel por atender as demandas relacionadas a Base
Regional do Rio de Janeiro e ao Centro de Visitacdo e Educagdo Ambiental Marinha do Projeto
Albatroz, com foco em estratégias de comunicagdo, expografia e desenvolvimento cultural e
turistico. Deve planejar, organizar, executar, monitorar e relatar as atividades em questao, a fim
de aumentar o engajamento e reconhecimento do publico para impulsionar o crescimento do

Centro de Visitagdo, sob a coordenacao da Coordenadora de Comunicac¢do do Instituto Albatroz.

2. Atividades da funcao

e Apoiar as atividades da Coordenacao de Comunicagao;

 Planejamento e execucao das atividades de comunicac¢ao relacionadas ao Centro de Visitacao,
tendo em vista o aumento da visitagcdo por meio de estratégias de divulgacao;

e Atendimento ao publico em eventos, melhorando o engajamento e promovendo as atividades
do Centro de Visitagao;

e Aprimoramento estratégico dos materiais de Comunicagao utilizados no Centro de Visitacao,
incluindo pesquisa de mercado e solicitagdo de orgamentos;

e Atendimento a imprensa e outras solicitacdes de informagdes sobre o Projeto Albatroz;

e Acompanhamento das atividades de planejamento, projeto e execucao de materiais de
comunicacao e expografia do Centro de Visitacao;

 Organizacao e controle do estoque e distribuicdo de materiais promocionais;

e Manutengdo de banco de amostras e conferéncia de materiais produzidos;

e Criacdao e manutencdo de mailing de fornecedores da regiao, para producdo dos materiais de
comunicacao e expografia;

e Producdo de conteudo multimidia para banco de imagens institucional, redes sociais e apoio a

imprensa, incluindo cobertura fotojornalistica de eventos;
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« Orientacao e acompanhamento da equipe para captacdo de material multimidia;

e Garantir adequada exposicdo das marcas e uso da Identidade Visual do Projeto Albatroz;

« Participacdo em eventos de sensibilizacdo do publico (estandes e outras participacdes);

» Treinamento de voluntarios e/ou estagiarios para apoiar atividades da Comunicagao;

» Estar atento(a) ao uso e manutencdo dos materiais de Comunicagao Visual;

« Utilizacdo do Google Drive institucional para organizar arquivos e manter os bancos de dados
e imagens da Comunicag¢do organizados e com facil acesso;

» Elaboracgado de relatorios relativos as atividades realizadas.

3. Critérios de selecao

e Graduacdo em Comunicagdo Social, Jornalismo, Publicidade, Marketing, Relacdes Publicas,
Produgdo Cultural, Design de Exposi¢des ou areas afins;

» Experiéncia de 2 anos na area de Comunicag¢do ou Produgdo Cultural;

» Habilidade em redacao, producao de conteido multimidia e cobertura fotojornalistica;

¢ Conhecimento intermediario em programas de edi¢ao de fotos, videos e design grafico;

» Boa comunicacgao, relacionamento interpessoal, planejamento, organizacao e proatividade;

e Residir em Cabo Frio/R].

» Disponibilidade para inicio imediato, trabalho presencial e possiveis viagens.

Desejavel:

 Experiéncia prévia em centros culturais, institutos ambientais ou projetos socioambientais;
e Conhecimento regional em cultura e turismo, especialmente em iniciativas de visita¢ao;

* Dominio de ferramentas do pacote Adobe, Corel, Office e Google;

* Inglés intermediario;

» Carteira Nacional de Habilitacdo - Categoria B.
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4. Procedimentos da selecdo

A selecdo sera realizada através da avaliagdo da capacidade técnica e experiéncia na area de
atuacao do projeto e analise de curriculo. Em um segundo momento, os candidatos selecionados
serdo convocados para entrevista para avaliacao mais criteriosa. O candidato selecionado sera

informado por e-mail até o dia 16 de setembro de 2025.

5. Prazos
As atividades presentes neste Termo de Referéncia estdo previstas para serem realizadas no

periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

6. Regime de Contratacdo

Contrata¢ao em regime PJ.

7. Remunerac¢ao

Salario de R$ 5.000.

8. Supervisao e Acompanhamento
A coordenacdo e acompanhamento da execucdo das atividades serdo realizados pela

coordenacdo de Comunicacdo do Instituto Albatroz.
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