N2 09/24 Cabo Frio, 24 de maio de 2024.

CHAMADA PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA PARA
CONTRATACGAO DE ASSISTENTE DE COMUNICACAO

O Instituto Albatroz, no ambito do contrato prestacdo de servicos entre AMBIPAR RESPONSE
ENVIRONMENTAL SERVICES LTDA. E INSTITUTO ALBATROZ, solicita a apresentacdo de
proposta e envio de curriculo de profissionais para o cargo de ASSISTENTE DE COMUNICACADO,
para atuagao no Centro de Reabilitacao de Despetrolizacdo de Animais Marinhos (CRD), em Cabo

Frio, R].

Solicitamos o envio da carta de interesse e curriculo até as 23:59h do dia 31 de maio de 2024
para o e-mail vagaspmp@projetoalbatroz.org.br , com o assunto “PROPOSTA EDITAL 09/24 -
ASSISTENTE DE COMUNICACAQ”. Atendidas as exigéncias do Termo de Referéncia, as propostas

serdo avaliadas pelo critério de capacidade técnica e experiéncia. A entrevista sera realizada

virtualmente através da plataforma Zoom e o link serd encaminhado por e-mail caso seu

curriculo seja selecionado.
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TERMO DE REFERENCIA
ASSISTENTE DE COMUNICACAO

1. Objetivo da contratacao

O cargo para Assistente de Comunicacdo do Centro de Reabilitacdo de Despetrolizacdo de
Animais Marinhos (CRD) sera responsavel por atender as demandas de assessoria de imprensa
e planejar, organizar, executar, monitorar e relatar as atividades do setor em questao, sob a

coordenacado da Coordenadora de Comunicagao do Instituto Albatroz.
2. Atividades da fungao

e Analise, planejamento e execucao de atividades de comunicacgao relacionadas as
atividades do CRD;

e Atendimento as demandas da imprensa regional, nacional e internacional por
informacdes;

e Producao de press releases e distribuicdo para a imprensa regional e nacional;

e Realizacdo de treinamento de midia para equipe;

e Elaboracdo de estratégia de gerenciamento de crise;

e Agendamento e acompanhamento de entrevistas com representantes do Instituto
Albatroz;

e Interagdo com a equipe técnica do CRD para se atualizar sobre as atividades realizadas e
identificar potenciais pautas;

e C(riacdo e manutencao de mailing com contatos de profissionais e veiculos de imprensa
para divulgacdo de releases, sugestdes de pautas e follow-up;

e Acompanhamento do noticiario de radio, TV, jornais, revistas e internet para verificar

matérias publicadas relacionadas as atividades do CRD;
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e (lipping de noticias veiculadas sobre o CRD em meios impressos e digitais;

e Redacdo de textos institucionais;

e Producao de contedo multimidia para banco de imagens institucional, redes sociais e
apoio a imprensa;

e Producao de materiais institucionais e de Comunicac¢do Visual, garantindo a adequada
exposicdo das marcas e a utilizagdo correta da Identidade Visual do Instituto Albatroz e
do Programa de Monitoramento de Praias;

e Manter contato com fornecedores regionais para a produc¢ao dos itens mencionados
acima;

e Instruir e garantir a utilizagdo dos materiais institucionais de comunicagdo e divulgacao
pela equipe durante as atividades internas e externas;

e Estar atento(a) a manutencdo dos materiais de Comunicagdo Visual, a fim de manté-los
em bom estado e sempre prontos para uso;

e Manter os bancos de dados e imagens da Comunicac¢ao organizados e com facil acesso;

e Elaborar relatorios relativos as atividades realizadas.

3. Critérios de selecao

e Possuir gradua¢dao em Comunicac¢ao Social com énfase em Jornalismo;

e Possuir experiéncia de 3 anos em Assessoria de Imprensa;

 Desejavel experiéncia no Terceiro Setor e inglés intermediario;

e Dominio de ferramentas do pacote Office e Google;

e Conhecimento basico em programas de edi¢do de fotos e videos;

» Boa comunicac¢do verbal e escrita; relacionamento interpessoal; planejamento; organizacao e
proatividade sdo caracteristicas importantes;

* Residir preferencialmente em Cabo Frio/R]
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e Disponibilidade para inicio imediato, trabalho in loco e possiveis viagens em momentos
oportunos.

» Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - Categoria B.

4. Procedimentos da selecao

A selecdo sera realizada através da avaliacdo da capacidade técnica e experiéncia na area de
atuacdo do projeto e andlise de curriculo. Caso necessario, os candidatos selecionados serao
convocados para entrevista presencial com o objetivo de avaliacao mais criteriosa. O candidato

selecionado sera informado por e-mail até o dia 10 de junho de 2024.
5. Prazos

As atividades presentes neste Termo de Referéncia estdo previstas para serem realizadas no

periodo de 44 (quarenta e quatro) meses.

6. Regime de Contratacao

Para essa posicdo, oferecemos a contratagdo em regime de CLT.
7. Remuneracao

Para essa posicdo, oferecemos salario compativel com o mercado, vale-alimentacao, plano de

saude e odontolégico e seguro de vida.
8. Supervisao e Acompanhamento

A coordenacdo e acompanhamento da execucdo do projeto serdo realizados pela coordenacao

geral do Projeto Albatroz.
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